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■９－１－２ 請求締め処理を行う 

   

該当月の請求書を発行するために請求締め処理を行います。この処理を実施することにより売上データから請求デー

タが作成されます。 

 

【ポイント】 

締日コードは次のように表示されます。 

５日の場合 → 締日コード「０５」 

１０日の場合 → 締日コード「１０」 

１５日の場合 → 締日コード「１５」 

２０日の場合 → 締日コード「２０」 

２５日の場合 → 締日コード「２５」 

月末日の場合 → 締日コード「９９」 

   

１． 

「請求」メニューをクリックします。 

 

 

   

２． 

メニューが展開されますので、

「請求締処理」メニューを選択し

ます。 
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３． 

請求締処理画面が表示されま

す。 

 

 

   

４． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

   

５． 

締日コード欄に「０５」が表示され

ます。 

 

【ポイント】 

この締め処理は、該当月の５日

の売上を締めて売上データを作

成する処理を行っています。 
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６． 

５日の請求締め処理を行いま

す。 

 

５日の請求締め処理を行う場合

は「更新する」をクリックします。 

 

締め処理を中止する場合は「戻

る」をクリックします。 

 

 

   

７． 

５日の請求締め処理が完了しま

した。 

 

【ポイント】 

このあと「９－１－３ 請求書の発

行を行う」と「９－１－４ 請求繰

越処理を行う」を処理した後、こ

の章の１に戻り処理を進めます

と締日コードは「１０」に変わって

います。 

 

 

   

 


