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■２－９－５ レンタル売上の単位数を変更する 

   

レンタル売上を半月売上から１ケ月売上へ、または１ケ月売上から半月売上へ変更します。 

単位数の変更は次の通りとなります。 

 

選択区分  変更内容 

① 通常計算  現状のままで変更なし 

② １ケ月  半月売上を１ケ月売上へ変更を行います 

③ 半月  １ケ月売上を半月売上へ変更を行います 

④ 金額無し  単位数を「０」へ変更を行います。 

   

【ポイント】 

・「一括請求内容変更入力」メニューは必ず「レンタル一括売上」処理の前に行います。「レンタル一括売上」処理後では

変更が行えません。 

・「一括請求内容変更入力」メニューはご利用者のレンタル契約の全てに摘要されます。レンタル受付ごとに内容を変

更することはできません。 

   

１． 

「請求」メニューをクリックします。 
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２． 

メニューが展開されますので、「一

括請求内容変更入力」メニューを

選択します。 

 

 

 

   

３． 

一括売上計上変更入力画面が表

示されます。 

 

 

   

４． 

ご利用者を選択します。 

被保険者欄で「Ｆ９検索」で検索し

ます。 
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５． 

変更を行うご利用者の被保険者Ｉ

Ｄを選択します。 

 

 

   

６． 

選択を行ったご利用者が表示され

ます。 

 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

７． 

売上変更画面が表示されます。 
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８． 

変更を行う売上内容を選択しま

す。 

 

⑤ 通常計算：現状のままで変更

なし 

⑥ １ケ月：１ケ月での単位数に変

更 

⑦ 半月：半月での単位数に変更 

⑧ 金額無し：単位数を０に変更 

 

 

   

９． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

１０． 

売上内容の変更を行います。 

 

変更を行う場合は「登録する」をク

リックします。 

 

変更を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 
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１１． 

売上内容の変更が行われました。 

 

 

 


