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■１－２－２ 登録されている会社情報を確認・修正する 

   

サービス申込時に申請を頂いた会社情報の確認と修正を行います。会社情報は弊社「CSS-ASPサービス 営業部」が

事前に登録しております。 

 

【ポイント】 

・会社情報の「事業者番号」にメニューから変更は出来ません。誤りがある場合は、弊社「CSS-ASP サービス ヘルプ

デスク 072-252-3939」までご連絡下さい。 

・請求情報ＴＡＢには初期設定時にダミーデータを登録しております。必ず正しい銀行口座情報に訂正して下さい。 

 

   

１． 

「環境設定」メニューをクリックしま

す。 

 

 

   

２． 

メニューが展開されますので、「対

象事業者―情報登録」メニューを

選択します。 
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３． 

対象事業者―情報登録画面が表

示されます。 

 

 

 

   

４． 

対象事業者欄に表示されている番

号が「事業者番号」です。 

間違いがないか確認を行います。 

 

 

 

   

５． 

「事業者番号」に間違いがなけれ

ば、作業区分を「変更」に選択しま

す。 

 

 

 

   



１．はじめに １－２－２ 登録されている会社情報を確認・修正する 

 

株式会社ケアビジネスサポートシステム                                                    Copyright ©  CSS All  Rights  Reserved. 

６． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

   

７． 

対象事業者―情報登録画面が表

示されます。 

 

 

 

   

８． 

登録画面です。 

管理項目ごとにＴＡＢが分かれて

います。 

 

① 会社ＴＡＢ 

② レンタル事業者ＴＡＢ 

③ 請求情報ＴＡＢ 

④ 留意点ＴＡＢ 

⑤ 契約書ＴＡＢ 
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９． 

① 会社ＴＡＢ 

会社の基本情報が登録されてい

ます。 

 

「郵便番号」「住所１」「代表者名」

「代表者役職」「電話番号」「ＦＡＸ

番号」が各帳票に記載されます。 

 

 

   

１０． 

② レンタル事業者ＴＡＢ 

レンタル事業者の名称が登録され

ています。 

 

「レンタル事業者名」が各帳票に記

載されます。 

 

 

   

１１． 

③ 請求情報ＴＡＢ 

銀行情報を登録します。 

 

「請求書」振込銀行口座に記載さ

れます。 

 

【ポイント】 

環境登録時はダミーデータを登録

しております。必ず正しい銀行口

座情報に訂正して下さい。 
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１２． 

④ 留意点ＴＡＢ 

 

このＴＡＢに入力したコメントは「個

別援助計画書（利用計画）」の留

意点欄に表示されます。 

 

【ポイント】 

各留意点は１５文字までしか入力

出来ません。半角文字の場合は３

０文字となります。 

 

 

   

１３． 

個別援助計画書です。 

 

 

   

１４． 

留意項目を入力します。 
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１５． 

個別援助計画書にはこのように表

示されます。 

 

 

   

１６． 

⑤ 契約書ＴＡＢ 

 

このＴＡＢに入力したコメントは「レ

ンタル契約書」の備考欄に表示さ

れます。 

 

【ポイント】 

請求書欄は８０文字までしか入力

出来ません。半角文字の場合は１

６０文字となります。 

 

 

   

１７． 

ご利用者向けレンタル契約書で

す。 
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１８． 

別途記載項目を入力します。 

 

 

 

   

１９． 

ご利用者向けレンタル契約書には

このように表示されます。 

 

 

   

２０． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 
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２１． 

対象事業者―情報登録の変更画

面が表示されます。 

 

対象事業者―情報登録を変更す

る場合は「変更する」をクリックしま

す。 

 

変更を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

 

   

２２． 

対象事業者―情報登録の変更が

行われました。 

 

 

 


